OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI
POLITIKASI

1. AMA

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1’nin (“Politika”) amaci, Soltis
Kagit Dis Ticaret A.S. (“Soltis”) 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi ve islenmesinin 6698
say1l1 Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu (“’Kanun’’) ve “Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin
Islenmesinde Veri Sorumlularinca Almmas1 Gereken Yeterli Onlemler” ile ilgili Kisisel
Verileri Koruma Kurulu’nun 31.01.2018 tarihli ve 2018/10 Sayili Karari’nin belirttigi usul ve

esaslara gore belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Politika, Soltis’in faaliyet konular1 ve ¢alisma alanlarinda 6zel nitelikli kisisel verilerin
korunmasi ve islenmesi siireclerine dahil olan tim bilgileri sistemlerini, s6zlesmeleri, ¢cevre ve
fiziksel alanlar1 kapsamaktadir. Ayni1 zamanda Soltis adina ¢aligsan bir {igiincii kisinin, mevcut
ve potansiyel miisterilerini, hissedarlarini, ziyaretcilerini, ¢alisanlarini, ¢alisan adaylarini ve

ilgili Gglncl kisileri ve onun ¢aliganlarini ve yetkililerini kapsamaktadir.

3.  TANIMLAR

Ac¢ik riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve
Ozgiir iradeyle agiklanan rizayz,

Anonim héle getirme : Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Tlgili Kisi > Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,

Kisisel Veri » Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin
her turll bilgiyi,

Ozel nitelikli kisisel veri : Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi

inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve
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kiyafeti, dernek, vakifya da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel
hayati, ceza mahkGimiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili

verileri ile biyometrik ve genetik verilerini,

- Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya
da herhangi bir veri kayit sisteminin pargast olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi,  depolanmasi,  muhafaza  edilmesi,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, ag¢iklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi

veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemi,

1 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu,
- Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu,

: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu,

. Sirket organizasyonunun denetimi igin yonetim kurulu
tarafindan  atanan  Kisisel  Verilerin  Korunmasi
Komitesi’ni,
: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun
adina kisisel verileri isleyen gergek veya tiizel kisiyi,
. Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak
islendigi kayit sistemini,

Kisisel verilerin isleme amacglarini ve vasitalarini
belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve

yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisiyi

ifade eder.



4. OZEL NITELIiKLi KIiSIiSELL VERILERIN ISLENMESINE ILiSKiN
UYULACAK iLKELER

Soltis, Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 20. maddesine ve Kanun’un 4. maddesine uygun
olarak, Ozel nitelikli kisisel veriler dahil tiim kisisel verilerin islenmesi hususunda; hukuka,
hakkaniyete ve diiriistliikk kurallarina uygun; dogru ve gerektiginde giincel, belirli, agik ve mesru
amaglar hedefleyerek; amagla baglantili, sinirli, orantili ve 6l¢iilii bir bigimde kisisel veri isleme

faaliyetinde bulunmaktadir.

Soltis, yasalarda ongoriilen veya 6zel nitelikli kisisel veri isleme amacinin gerektirdigi siire
kadar 6zel nitelikli kisisel verileri muhafaza etmektedir. Yine Soltis, Kanun’un 6. maddesine
uygun olarak 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi bakimindan ongdriilen diizenlemelere

uygun hareket etmeyi gaye edinmistir.

5.  OZEL NIiTELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

Kanun birtakim kisisel verilere 6zel 6nem atfetmekte ve Kanun’un 6. maddesi kapsaminda
ayrica diizenlemektedir. Bu veriler; 1k, etnik kdken, siyasi diistince, felsefi inang, din, mezhep
veya diger inanclar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglik, cinsel hayat,

ceza mahkumiyeti ve givenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Soltis tarafindan, Kanun ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen ve hukuka uygun olarak islenen
ozel nitelikli kisisel verilerin korunmasinda hassasiyetle davranilmaktadir. Bu kapsamda, Soltis
tarafindan, Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmas1 ve Islenmesi Politikas1 ve Ozel Nitelikli
Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Prosediirii’nde dngoriilen teknik ve idari tedbirler,
ozel nitelikli kisisel veriler bakimindan Ozenle uygulanmakta ve gerekli denetimler

yapilmaktadir.

6. OZEL NITELIKLI KiSISEL. VERILERIN iSLENMESIi

Ozel nitelikli kisisel Soltis tarafindan, isbu Politika’da belirtilen ilkelere uygun olarak ve
Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil olmak tizere gerekli her tiirlii idari ve teknik dnlemler

alinarak ve asagidaki sartlarin varligi halinde islenmektedir:

o Kisisel veri sahibinin agik rizasi var ise veya



e Kigisel veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin asagidaki hallerde Soltis tarafindan

islenebilir:

o Kanunlarda agik¢a 6ngorilmesi,

o Fiili imkansizlik nedeniyle rizasimi agiklayamayacak durumda bulunan veya
rizasina hukuki gecerlilik taninmayan kisinin, kendisinin veya bir baskasinin
hayati veya beden biitiinliigliniin korunmasi i¢in zorunlu olmast,

o llgili kisinin alenilestirdigi kisisel verilere iliskin ve alenilestirme iradesine
uygun olmasi,

o Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in zorunlu olmast,

o Sir saklama yiikiimliligi altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve
kuruluslarca, kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi
ve bakim hizmetlerinin yiiriitilmesi ile saglik hizmetlerinin planlanmas,
yonetimi ve finansman1 amactyla gerekli olmast,

o Istihdam, is saghg ve giivenligi, sosyal guivenlik, sosyal hizmetler ve sosyal
yardim alanlarindaki hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi i¢in zorunlu

olmasi.

7. KISISEL VERI SAHIBININ AYDINLATILMASI

Soltis, Kanun’un 10. maddesine ve ikincil diizenlemelere uygun olarak, Ilgili Kisileri
aydinlatmaktadir. Bu kapsamda Soltis, kisisel verilerin Veri Sorumlusu olarak kim tarafindan,
hangi amaglarla islendigi, hangi amaglarla kimlerle paylasildigi, hangi yontemlerle toplandigi
ve hukuki sebebi ve veri sahiplerinin kisisel verilerinin islenmesi kapsaminda sahip oldugu

haklar1 konusunda Ilgili Kisileri bilgilendirmektedir.

8. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Soltis, Kanun uyarica Veri Sorumlusu sifatini haizdir. Y0netim ve denet¢i pozisyonlarinda
olanlar basta olmak iizere tiim galisanlar Soltis biinyesinde 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesinde dogru uygulamalarin gelistirilmesi ve tesvik edilmesinden ve ayrica bireysel
gorev tanimlarinda yer verilmis bu konuya iliskin diger yiikiimliiliiklerden sorumludur. Komite,

kisisel veri koruma sisteminin yonetilmesinden, Kanun ve ilgili mevzuata uyumun



saglanmasindan, ilgili politika ve prosediirleri hazirlamaktan ve departmanlarin

denetlenmesinden ve bu konularda Yo6netim Kurulu’na kars1 sorumludur.

8.1 Calisanlarin Gorev ve Sorumluluklari:

Ozel nitelikli kisisel veri isleyen personeller Kisisel Verilerin Korunmasi1 ve Islenmesi
Politikasi’nda belirtilen sorumluluklarina ek olarak Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi
ve Islenmesi Politikasi’na, Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmas:t ve Islenmesi

Prosediri’ne ve ilgili diger politika ve prosediirlere uyumlu davranmakla sorumludurlar.

8.2 Komite’nin Gorev ve Sorumluluklari:

Komite, Kisisel Verilerin Korunmas1 ve Islenmesi Politikasi’nda, Ozel Nitelikli Kisisel
Verilerin Korumasi ve Islenmesi Prosediirii’nda belirtilen sorumluluklarina ek olarak asagidaki

konulardan sorumludur;

v" Ozel Nitelikli Kisisel Veri Isleme Politikas1’nin olusturulmasi ve giincellenmesi,

v" Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireclerini bu Politika’ya gére diizenlemek ve ilgili
departmanlarca uygulanmasini denetlemek,

v’ Sirket ic¢indeki 6zel nitelikli kisisel verilerin isleme prensiplerinin gelistirilmesi,
uygulanmasi ve giincellenmesine yonelik bir ¢cergeve olusturulmasi ve siirdiiriilmesinde
ilgili departmanlar ile birlikte calisarak gerekli tedbirlerin alinmasini ve egitimlerin
verilmesini saglamak,

v Caliganlara, bu Politika kapsaminda olusturulan siireglerin uygulanmasi ig¢in destek

olmak,

v Bu Politika’ya yonelik ihlalleri Y&netim Kurulu’na raporlamak,

v" Ozel nitelikli kisisel veri isleme konularini ve gelismeleri, calisanlara iletmek,

v' Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesine yonelik ihlaller ile ilgili sikyetleri
raporlamak, yanitlamak ve ¢oziimleri koordine etmek,

v Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi s6z konusu olan hizmetlerin gelistirilmesi
strecinde yer almak, isleme gereksinimlerinin belirlenmesine, yeni hizmet iiretim

ortamina uygulanmadan 6nce konu hakkinda goriis ve onerilerde bulunmak,

v" Ogzel nitelikli kisisel verilerin bulundugu sistemlerin idari, teknik ve fiziksel giivenlik

kontrollerini gelistirmek ve alinan tedbirlerin uygulanmasini saglamak,



v" Kurum’un internet sitesinde yayimlanan Kisisel Veri Giivenligi Rehberi’nde belirtilen
uygun gavenlik diizeyini temin etmeye yonelik teknik ve idari tedbirleri dikkate almak,
v Yetkili departmanlar ile birlikte ¢alisarak 6zel nitelikli kisisel verilerin bulundugu

sistemlerin iyilestirmelerinin ve giivenlik degerlendirmelerinin yapilmasini saglamak,

v’ Sirket sistemlerinde bulunan ya da aktarilan 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasini
ve kullanimini izlemek ve degerlendirmek i¢in politikalari, prosediirleri ve teknolojiyi

uygulamak.

9. VERI GUVENLIGI

TUm calisanlar, Soltis tarafindan islenen ve kendi sorumluluklarinda olan verilerin giivenli
olarak tutulmasindan sorumludur. Yurt i¢i/yurt dig1 aktarimlarda ilgili Politika, Prosediir,

Kanun ve ikincil diizenlemelere uyulacaktir.

Kisisel verilere, yalnizca bunlara erisimi gerekli olan ¢alisanlar erigebilmelidir. Erigimler,
Erisim YOnetimi Proseduri ve veri giivenligi, Soltis’in Bilgi Giivenligi Politikas1 uyarinca

saglanir.
9.1 Cahsanlara Yonelik Giivenlik Onlemlerinin Alinmasi

e Tiim calisanlar Ozel Nitelikli Kisisel Veri Politikas1 ve Ozel Nitelikli Kisisel Veri
Prosedurt verilmektedir.

e Ozellikle dzel nitelikli kisisel veri isleyen insan kaynaklar1 ve muhasebe siireclerini
yoneten ¢aligsanlarla gizlilik s6zlesmesi yapilmaktadir.

e Ozellikle dzel nitelikli kisisel veri isleyen insan kaynaklar1 ve muhasebe siireclerini
yoneten c¢alisanlarla 6zel nitelikli kisisel verilerin giivenligi konusunda egitim
verilmektedir.

e Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlar1 ve
slirelerini net olarak tanimlanmakta ve periyodik olarak yetki kontrolleri
gergeklestirilmektedir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri derhal
kaldirilmakta ve mevcut hesaplarinin derhal kapatilmaktadir. Kisisel veri barindiran

envanterler (bilgisayar, harddisk, dosya, klasor vb.) iade alinmaktadir.



9.2 Elektronik Ortamlarda Giivenlik Onlemlerinin Alinmasi

e Verilerin kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmektedir.

e Veriler {izerinde gergeklestirilen tiim hareketlerin islem kayitlarinin giivenli olarak
loglanmaktadir.

e Verilerin bulundugu ortamlara ait giivenlik giincellemeleri siirekli takip edilmektedir ve

diizenli giivenlik testleri yapilmaktadir.
9.3 Fiziki Ortamlarda Giivenlik Onlemlerinin Alinmasi

e Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortamin niteligine gore yeterli giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

e Bu ortamlarin fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz giris ¢ikislar engellenmektedir.

10. OZEL NIiTELIKLi KiSIiSEL VERILERIN AKTARILMASI

10.1 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurt i¢cinde Aktarilmas

Ozel nitelikli kisisel veriler, Kanun’un 8. Maddesine uygun olarak yurt icinde Kanun’da ve

Kurul kararlari ile 6ngoriilen glivenlik dnlemleri alinarak su sartlarda aktarilabilir.

e Ilgili Kisi’nin agik rizas1 var ise veya
e Ilgili Kisi’nin acik rizast aranmaksizin; Kanun’da ongorilen  hallerde,

aktarilabilmektedir.

10.2 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Yurt Disinda Aktarilmasi

Soltis, 6zel nitelikli kisisel verileri Kanun’un 9. Maddesine uygun olarak ve mevzuatta belirtilen
tim giivenlik onlemlerini alarak, Ilgili Kisi ile bir sdzlesmesi mevcut ise, séz konusu

sozlesmede ve Kanun veya ilgili diger mevzuatta aksi diizenlenmedikge, yurt digina aktarabilir.

Kanun’da belirtilen verilerin aktarilacagi lilkede yeterli korumanin bulunmas sartinin saglanip
saglanmadigimi Kurul belirleyecektir. Yeterli korumanin bulunmamasi durumunda hem
Tiirkiye’deki hem de ilgili yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili
olarak taahhiit etmesi ve Kurul’un izninin bulunmasi gerekmektedir. Taahhiitnamedeki asgari

olarak su bilgileri icermektedir:
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Paylagimin amac1 veya amaglari;

Potansiyel ticiincii kisi alicilar veya alic tiirii ve erisim hakk: kosullart;

Paylasilacak veri kategorilerinin neler oldugu;

Verinin islenmesine iligkin genel ilkeler;

Veri giivenligi tedbirleri;

Paylasilan verilerin tutulma siiresi;

Veri sahibinin haklari, erigim talepleri, bagvuru ve sikayetlere cevap verme prosediirleri;
Paylagim s6zlesmesinin yiirtirliigiliniin sona erdirilmesinin gézden gegirilmesi ve

Sozlesmeye uyulmamasi veya personelin bireysel ihlalinden dolayr sorumluluk ve

yaptirimlar.

Soltis, yeterlilik kararmin bulunmamasi ve ongoriilen uygun giivencelerden herhangi birinin

saglanamamasi durumunda, arizi olmak kaydiyla, sadece asagidaki hallerden birinin varlig

halinde yurt disina 0zel nitelikli kisisel veri aktarabilir:

Ayrica, standart sozlesme imzalanmasi durumunda, imzadan itibaren 5 (bes) giin i¢inde Kurul’a

bildirim yapilacaktir.

a)

b)

Ilgili Kisi’nin muhtemel riskler hakkinda bilgilendirilmesi kaydiyla, aktarima agik riza
vermesi.

Aktarimin, Ilgili Kisi ile Soltis arasindaki bir sézlesmenin ifasi veya Ilgili Kisi’nin talebi
izerine alinan sdzlesme Oncesi alinan tedbirlerin uygulanmasi i¢in zorunlu olmasi.
Aktarmmin, Ilgili Kisi yararina Soltis ve diger bir gercek veya tiizel kisi arasinda
yapilacak bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasi i¢in zorunlu olmast.

Aktarimin iistiin bir kamu yarari i¢in zorunlu olmasi.

Bir hak tesisi, kullanilmasi1 veya korunmasi i¢in kisisel verilerin aktarilmasinin zorunlu
olmasi.

Kamuya veya mesru menfaati bulunan kisilere agik bir sicilden, ilgili mevzuatta sicile
erismek i¢in gereken sartlarin saglanmasi ve mesru menfaati olan kisinin talep etmesi

kaydiyla aktarim yapilmasi.

Soltis ve Veri Isleyenler tarafindan, yurt disina aktarilan kisisel verilerin, sonraki aktarimlari ve

uluslararast kuruluglara aktarimlar bakimindan Kanun’da yer alan giivenceler saglanir ve 9.

Madde uygulanir.



Kisisel veriler, uluslararasi sdzlesme hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, Tiirkiye nin veya llgili
Kisi’nin menfaatinin ciddi bir sekilde zarar gérecegi durumlarda, ancak ilgili kamu kurum veya

kuruluglarin goriigii alinarak Kurul’un izniyle yurt disina aktarilabilir.
Bu siiregler Kisisel Verilerin Aktarilmasi Politikasi’nda detaylandirilmistir.

11. POLTIKA’NIN GUNCEL TUTULMASI

Bu Politika, Komite tarafindan hazirlanmigtir ve Komite, yukarida belirtilen gozden gegirme

gereklilikleri uyarinca diizenli olarak Politika’nin gdzden gecirilmesinden sorumludur.

12. TASHiH DURUMU

Tashih Sebebi Tashih Tarihi




